
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
北京交通大学海滨学院教室借用通知单

	申请单位：                申请人：                    联系方式：

	教室用途
	□补课   □考试    □开会   □讲座   □培训   □学生活动
具体内容：

	借用人数
	

	教室类型
	□普通教室   □多媒体教室    □机房    

	是否使用
多媒体设备：
	□ 是                    □ 否

	借用时间
地点
	□教学楼A座   □教学楼B座   □教学楼C座   □其它：
    月    日（周    ）    ：      至    ：    于教室        
    月    日（周    ）    ：      至    ：    于教室        

	注：申请完毕后，请申请当日直接交到相应的教学楼多媒体中控室。
教学楼 A 座   请送至 A教C117室 多媒体中控室   电话：8887184   IP电话：6666
教学楼B,C座  请送至 C教C214室 多媒体中控室   电话：8887536   IP电话：8888

	1. 教室借用通知单请勿擅自更改，更改后不予受理。

2. 使用部门在使用教室时，不得影响其他教室正常的教学秩序，且需保证教室使用后恢复原状，搞好卫生，保证设备完好。若有损坏，使用部门负责赔偿。

3. 学生活动彩排如需使用多媒体，最多可提前20分钟打开使用。

4. 除上课补课外，扩音器、无线蓝牙话筒、音频线、视频线等请自备。

5. 使用完毕，请确保电脑以及投影机关闭后，锁闭机柜方可离开。

	申请单位意见（签字或者盖章）
年       月       日
	教务处意见（签字或者盖章）
年     月      日


-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
此单由信息中心保存。
教务处制表

